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Instructivo:

Ingreso al sistema

- Se hace ingresando a la siguiente página WEB desde cualquier navegador: cpn.suap.com.ar (https://cpn.suap.com.ar/)

- Veremos los siguientes perfiles. Se debe seleccionar "PROFESIONAL":

- El Sistema solicitará nuestras credenciales:

- Tendremos que elegir el Punto de atención dentro del cual estaremos atendiendo:
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Crear una nueva orden

- En el margen izquierdo encontraremos los distintos módulos para nuestra área de trabajo

- Seleccionamos el primer módulo, "Nueva orden":

- Veremos esta pantalla:
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- Ingresamos todos los datos solicitados en los campos correspondientes:

1. Deslizamos credencial (Debe devolver los datos de la/el afiliado/da ) o hacemos carga manual del afiliado (ver más abajo).
2. Verificamos el prestador
3. Completamos diagnóstico
4. Cargamos práctica

Carga manual de afiliados

Para la carga manual escribimos el número de afiliado y hacemos click en "[PREPAGAS / OS]+".

Seleccionamos la obra social al que pertenece el afiliado y sus datos aparecerán automáticamente.
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Finalmente nos aparecerá esta ventana, donde tenemos que marcar la razón por la cual estamos haciendo la carga manual.

Agregamos la fecha de realización, el diagnóstico y la práctica a realizar.
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- En el área de "Prestación" podemos buscar la misma por nombre o código.

- Si queremos remover una práctica hacemos click en el símbolo menos '- '

- Una vez completados los datos damos click a "Guardar y Autorizar", para que el sistema nos de la respuesta por parte de la obra social.
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-﻿ Y veremos la siguiente pantalla:

== NOTA: Hasta este punto, apretando en el lápiz, podemos volver a la pantalla de carga para modificar los datos ==

- Cuando estamos seguros de que todos los datos son correctos, hacemos click en "Enviar definitivamente" (ver imagen de arriba)

- Luego el sistema nos indicará el importe de Coseguro.

- Listo!! la orden quedará autorizada.
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- Si la orden presenta algún error podrá ser anulada . Se hace haciendo click en el símbolo contramano rojo: 

- Para Imprimir el comprobante, se hace haciendo click en la impresora: 

- En el caso de que la orden quede en Auditoría (amarilla), se debe apretar el ícono de Actualizar : 

Volver

Obtenido de «http://wiki2.suap.ar:8081/index.php?title=CPN_-_OSPEPRI&oldid=3998»
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